
[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]青书学堂成教平台使用说明（学生端）
一、电脑端使用说明
[bookmark: _GoBack]1.登录：电脑登录网址 https://www.qingshuxuetang.com/jxust，用户首次登录点击“账号密码登录”（初始账号为jxust加学号，初始密码为jxust加学号后四位；例如学号为“25360001”，初始账号为“jxust25360001”，初始密码为“jxust0001”），输入自己的账号密码点击登录，系统会弹出手机号验证码输入框，绑定手机号之后可直接用手机验证码登录。如下图：
[bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark6][image: ]
2.学习：学生登录后，在“首页”可看到当前学期的课程，点击“开始学习”即可学习。如果首页没有内容，说明当前学期无课程，可点击“课程学习”查看其他学期的课程。课程封面显示的学习进度与平时分一致（平时分多少，进度就显示多少）。
[image: ]
[image: ]

点击课程封面后，可以进入具体课程，学习课件、以及该门课程的直播、录  播（该门课程若老师没有直播过，则无内容）。可先仔细阅读得分规则后，点击  “课件讲授 ”会出现具体的课件章节，点击即可观看课件。“成绩 ”处可以查看课程各部分得分。
[image: ]
学习课件注意事项：
①视频学习不超过一分钟学习记录不上传，且不得分。
②多开浏览器窗口以最后的一个为准，其他无效，请勿开多个浏览器学习。
[image: ][image: ]青书学堂                                  让学习更简单

[bookmark: bookmark7]3.直播：学生可点击直播按钮进入观看直播，可按课程、修课学期、直播时间筛选观看。
[bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark9][image: ]
4.成绩：学生可在成绩模块查看所有学期课程的成绩情况。
[image: ]
[bookmark: bookmark12][bookmark: bookmark11]5.考试：点击“考试安排”，可查看补考及期末考试并参加考试，需老师发布后才可查看内容。
[image: ]



6.毕业学位
（1）毕业流程
学生可在该模块填写毕业生登记表并上传给学校审核，还可查看各项毕业条件的审核情况。
[image: ]
（2） 学位流程
[bookmark: bookmark16]学生可在该模块上传学位申请书与毕业证扫描件，以及查看各项学位审核条件是否通过的情况。
[image: ]
[bookmark: bookmark15]7.论文：学生可在该模块上传任务书及论文，学生上传完毕任务书后，须待老师审核通过，方可上传论文。
[bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark20][image: ]






8.入学审查：入学资格审查是学生入学后，学校对于学生进行成人教育资格的审查以及上传材料。
[image: ]
[bookmark: bookmark22][bookmark: bookmark21]9.查看个人信息及通知：学生点击右上角个人姓名处，可查看个人问答、个人信息、学校/系统通知、电子证书打印等。在个人资料处，可查看个人信息，如有误，可及时向学校反馈并更改。此外，学生还可修改密码、设置头像、绑定账号安全等。点击学籍信息，可查看所在学校的学籍信息并核对，如有误，可自行上传学籍照片供学校审核。
[image: ]


















[bookmark: bookmark24][bookmark: bookmark27][bookmark: bookmark25][bookmark: bookmark26]二、手机APP使用说明

1.登录：下载青书学堂APP，点击“账号密码登录 ”，输入账号和密码。学生无需 自己注册账号，学校会通知账号和密码。自己注册的账号没有课程内容。初次登  录需要绑定手机号，按照提示步骤操作，图形验证码为图片上公式计算的结果。
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[image: ][image: ]青书学堂                                  让学习更简单

2. [bookmark: bookmark38][bookmark: bookmark29][bookmark: bookmark31][bookmark: bookmark37][bookmark: bookmark35][bookmark: bookmark28][bookmark: bookmark33][bookmark: bookmark39]学习：登入账号后，点击“学习 ”，就能看到要学习的课，点击左上角按钮，
可以切换学期。点击具体课程进入，可以开始学习。（课程分为在修，未修，已 通过，未通过这几种状态。“在修 ”表示是当前学期的课程，“未修 ”表示是还 未开始学期的课程，“ 已通过 ”是表示学期结束且这门课总分超过60分，已经完 成，“未通过 ”表示课程总分没有满60分，需要再学习或者等待补考。
[image: ]
[bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark32][bookmark: bookmark36][bookmark: bookmark40]




（1）学习课件：课件通常是视频，也有PPT。点击具体课程后，再点“课件学习 ”， 即可开始学习课件。须按得分规则学习才能得分。
[bookmark: bookmark41]学习课件注意事项：
①视频学习不超过一分钟学习记录不上传，且不得分。
②多开浏览器窗口以最后的一个为准，其他无效，请勿开多个浏览器学习。
（2）完成作业：点击具体课程后，再点“课程作业 ”，能查看和完成作业。如果 没有数据，表示老师还未发布。作业只要做完提交，作业部分就是满分。可反复  作答，提交后可查看答案。
（3）参加考试：参加考试可以从两个入口进入：①主页最下方考试模块进入②点 击具体课程后，再点“课程考试 ”，可参加考试，如果没有数据，表示老师还未  发布。考试只能提交一次。
（4）得分：有分数进度条的模块，说明是有得分要求，没有分数进度条表示不参 与得分。学生需要将总评成绩修满60分，课程才能通过。
[image: ]
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[bookmark: bookmark43][bookmark: bookmark42]3、观看直播/录播
学生登录青书学堂，若登录进去时，有任课老师正在直播，系统会弹出消息 通知学生老师正在直播，学生可在“课程界面 ”，具体课程下看到“直播中 ”的 提示。观看直播有两个入口：①点击具体的课程进入，点击直播录播，可看到老 师正在直播的课次，也可查看历史直播/录播记录。②点击“我的 ”，点击“我的 直播 ”也可进入观看直播。（历史直播/录播只可观看，不可发言讨论）
[image: ]

[image: ]



进入直播后，学生可发表讨论，与同学和老师交流，可举手发言，与老师语 音交流，也可查看正在直播的课表。学生可点击直播页面右下角全屏观看，并发 表和查看弹幕（可点击右下角弹幕标志关闭或开放弹幕），注意：老师禁言时无 法发送弹幕和讨论，会显示“当前直播已禁言 ”，禁止举手时，也无法举手发言。
[image: ]

[bookmark: bookmark54][bookmark: bookmark52][bookmark: bookmark50][bookmark: bookmark46][bookmark: bookmark44][bookmark: bookmark48]4.信息查询：点击APP右下方“我的 ”，可以查询个人信息、成绩、通知等。
（1）查看个人信息、上传学籍照片：在“我的 ”页面，点击头像，可以查看账号， 学号，专业等个人信息，可在此处上传个人学籍照片给学校审核。
（2）查询成绩：点击“我的成绩 ”可以看到各科成绩，总分超过60即为通过。
（3）查看通知：“新闻公告 ”以及右上角消息符号里，都是学校发布的消息或公 告，点击可以查看。
（4）我的课表、我的问卷、电子证书等模块都需要学校发布才会有内容，没有发 布则显示暂无数据。
（5）设置：点击“设置 ”，可退出登录、更新版本、清除缓存。
（6）帮助：点击“帮助与反馈 ”可以给客服留言，或者在线咨询。
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[bookmark: bookmark53][bookmark: bookmark51][bookmark: bookmark47][bookmark: bookmark55][bookmark: bookmark49][bookmark: bookmark45][image: ][image: ]青书学堂                                  让学习更简单
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